
第７３回 全国連合小学校長会研究協議会石川大会実行委員会 組織図 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

総務部  運営部  研究部  編集部  会員部 

部長 

副部長 

部長 

副部長 

部長 

副部長 

部長 

副部長 

部長 

副部長 

①企画 

②渉外 

③理事会等諸会

議 

④会計 

①会場 

②全体会運営 

③来賓・理事関係 

①企画 

②分科会運営 

③記録 

①大会要録 

②大会集録 

③報告書 

④写真 

①総合案内・誘導 

②会員受付接待 

③会員宿泊・教育

視察関係 

④警備・救護 

 

大会会長：全連小会長 

大会運営委員会：全連小常任理事 石川県小中学校長会小学校長会 

小学校長会代議員会 

全国連合小学校長会研究協議会 

石川大会実行委員会 

 

委員長   小会長  １名 

副委員長 小副会長  ２名 

委員 小幹事長・幹事 ４名 

小代議員   １２名 

監事         ２名 

（１９名＋２名） 

大会事務局 

 

事務局長 小幹事長 １名 

事務局次長 小幹事 １名 

事務局員  小幹事 ２名 

      各部長 ５名 

校長会事務局 ２名  

（１１名） 

運営委員会 
委員長 小会長   １名 

副委員長 小副会長 ２名 

大会事務局    １１名 

副部長       ５名 

全連小本部：全連小副会長他 

全連小事務局 

全連小常任理事会 

全連小理事会 

東海・北陸地区小学校長研

究協議会理事会 

○東海・北陸地区小学校長

研究協議会理事 

（役員・理事 15：各県会長、

副会長） 
○大会実行委員会  代表委

員 

（実行委員会 28：各部長、

事務局） 

大会実行委員長 

 石川県小学校長会会長 

 

大会実行副委員長 

・東海北陸地区連合小学

校長会各県 会長 

・石川県小学校長会副会

長 

 

大会宣言文起草委員会（５） 

実行副委員長（県副会長） 

研究部部長 

研究部副部長 

事務局長 

総務部部長 

東海・北陸地区連合小学校

長会大会宣言文審議委員会          

各県１名 

大会宣言文審議委員会       

全連小調査研究部長 

ブロック代表各１名 



 

 

総 
 
 

務 
 
 

部
（ 

 

） 

① 企 画 

（係長：） 

・大会大綱作成 

・運営要項作成 

・全体計画 

・運営計画 

・シンポジウム計画 

・申込に係る２点セット作成 

・各部連絡調整 

・大会運営委員会リハーサル視察計画 

※運営部と連携 

② 渉 外 

（係長：） 

・土産出店関係 

・観光協会関係 

・昼食（弁当手配・分配計画）、飲み物 

・大会アンケート 

・関係文書の発送 

③ 理事会等諸会議運営 

（係長：） 

・全連小常任理事会 

・大会運営委員会 

・全連小理事会 

・東陸連小理事会 

・歓迎レセプション計画 ※挨拶依頼 

④ 会 計 

（係長： ） 

・予算書作成 

・予算執行 

・現金取り扱い 

・各種振込 
    

運 
 
 

営 
 
 

部
（ 

 

） 

① 全体会会場 

（係長：） 

・全体会役割分担 

・全体会場レイアウト 

・ステージ、座席、花 

・看板 

・放送、映像機器 （プロジェクター等） 

・案内表示 ※会員部 

・受付 ※会員部 

・リハーサル会場準備 

・全体会放映動画※編集部記録係連携 

② 全体会運営 

・開閉会式関係 

・文科省講話関係 

・全体会の進行関係 

・シンポジウム関係 

・リハーサル運営 

・全体合唱曲 

・全体会放映動画※編集部記録係連携 

③ 来賓・理事関係 

（係長：） 

・来賓名簿※事務局 

・湯茶等の手配 

・役員、来賓誘導 

・控え室・準備ならび接待 

・来賓昼食※渉外係 
文科省 

県市教育行政関係 

全連小関係 

各種団体 

県校長会関係 

 
 
 
 
 



 

研 
 

究 
 

部
（ 

 

） 

① 研究企画 

（係長：） 

・研究副主題作成 

・副主題設定理由作成 

・研究課題趣旨説明 

・分科会内容の企画 

・分科会内容構成 

・分科会の視点決定 

・提案原稿形式作成 

・シンポジウム関係 

・分科会関係者打ち合わせ会 

・分科会説明動画※編集部記録係連携 

② 分科会運営 

（係長：） 

・分科会運営管理 

・分科会運営者依頼（司会・記録・運営） 

・分科会会場レイアウト 

・分科会会場設営 

・趣旨説明 

・会場使用物準備点検（受付、マイク、機器等） 

・座席表、表示計画 

・分科会関係者打ち合わせ会 

・分科会説明動画 ※編集部記録係連携 
    

編 

集 

部
（ 

 

） 

① 大会誌作成（要録・集録） 

（係長：） 

・大会要録・集録の企画 

・大会要録・集録の構成 

・大会要録・集録の作成 

・執筆依頼 

② 記録・広報（係長：） 

・記録写真撮影 全体会 分科会 

・開・閉会式ビデオ撮影 

・シンポジウムビデオ撮影 

・記録ＤＶＤ作成 

・全体会放映動画 ※運営部と連携 

・分科会説明動画 ※研究部と連携 

 

会 

員 

部
（ 

 

） 

① 総合案内・誘導 

（係長：） 

･全体会場、分科会会場案内 

・ホテルマップ等準備 

・交通運搬 

・会員誘導・移動計画 

・道中案内（駅、バス停） 

・駐車場の計画 

・参加者の車の誘導 

・道中案内（自家用車） ※交差点等での表示 

・見送り誘導計画 ※閉会式後 

② 会員受付接待 

・名簿作成、チェック ※旅行会社と連携 

・参加証名札 

・全体会受付名簿 ※運営部と連携 

・分科会受付名簿 ※研究部と連携 

・来賓誘導※運営部と連携 

・弁当配付※総務部と連携 

③ 警備・救護 

・安全防災計画の作成 

・対応マニュアルの作成 

・避難誘導計画 

・救護対応 

④ 会員宿泊・教育視察関係 

（係長：） 

・教育視察関係 ※旅行業者と連携 

※総務係と連携 ・宿泊手配関係 

  


